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|. DISPOSICIONES GENERALES
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION Y ORDENACION UNIVERSITARIA

DECRETO 15/2016, de 14 de enero, por el que se regula la composicion
y el funcionamiento del Consejo de Evaluaciéon Documental de Galicia y el
procedimiento de evaluacion y seleccion de documentos.

Las administraciones y organismos publicos de la Comunidad Auténoma de Galicia pro-
ducen en su actividad diaria una gran cantidad de documentos que son testimonio legal
de esos actos. Estos documentos se rednen en archivos que forman parte del Sistema de
Archivos de Galicia, en el que se integran todos los archivos publicos de Galicia y aquellos
privados que lo deseen.

No obstante, no todos estos documentos deben ser conservados de forma permanente,
pues, una vez producida la pérdida de su vigencia administrativa, muchos de ellos carecen
de un valor juridico o informativo relevante que justifique su custodia. Por el contrario, su
acumulacion indiscriminada e indefinida por parte de las administraciones y de los organis-
mos publicos dificulta la gestién administrativa, supone un gasto improductivo y perjudica
la conservacion de aquellos que realmente interesan por su capacidad para mostrar con
transparencia los procesos de toma de decisiones que afectan a la vida publica y garantizar
de forma eficaz en cualquier momento los derechos de la ciudadania, entre ellos, lo del
acceso a la cultura y a los archivos y registros administrativos.

Los archivos participan de forma activa en la gestion documental a través de los pro-
cesos de evaluacion y seleccion, y contribuyen realmente no solo a la conservaciéon del
patrimonio documental del futuro sino a mejorar el funcionamiento racional y eficaz de una
Administracién publica que procura la calidad en todas sus actuaciones a través del control
sobre el ciclo vital de los documentos producidos por sus distintos 6rganos y unidades.

Las competencias en este ambito provienen del Estatuto de autonomia de Galicia que en
su articulo 27.18 atribuye a la Comunidad autdbnoma gallega la competencia exclusiva en
materia de patrimonio histérico, artistico, arquitectdnico, arqueolégico, de interés para Gali-
cia, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 149.1.28 de la Constitucion; archivos, bibliote-
cas y museos de interés para la Comunidad Auténoma, y que no sean de titularidad estatal.

El Real decreto 2434/1982, de 24 de julio, hizo efectivo el traspaso de funciones y servi-
cios del Estado a la Comunidad Autonoma de Galicia en materia de cultura vy, por lo tanto,
de archivos.
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El articulo 149.1.282 de la Constitucion espafola le reserva al Estado la competencia
exclusiva en materia de archivos de titularidad estatal, sin perjuicio de su gestién por las co-
munidades auténomas. De acuerdo con esta prevision, en el afio 1989 se firmo el convenio
de gestion de archivos de titularidad estatal entre el Ministerio de Cultura y la Comunidad
Autonoma, que fue complementado con el Real decreto 1531/1989, de 15 de diciembre,
sobre ampliacion de los medios personales y presupuestarios traspasados en la materia.

La Ley 8/1995, de 30 de octubre, del patrimonio cultural de Galicia, fue la primera norma
gallega con rango de ley que les dedico una atencion singular a los archivos y al patrimonio
documental. Esta ley asentd conceptos basicos como el de patrimonio documental o el de
sistema de archivos e incorporo estos bienes en la estructura de proteccion elaborada con
caracter general para todo el patrimonio cultural de Galicia.

Hasta la entrada en vigor de dicha ley, la normativa propia en materia de archivos y
patrimonio documental se abordd a través de distintas normas de rango reglamentario;
es fundamental el papel desarrollado por el Decreto 307/1989, de 23 de noviembre, por el
que se regula el sistema de archivos y el patrimonio documental de Galicia. Este decreto,
dictado en sustitucion del Decreto 414/1986, de 18 de diciembre, por el que se regulaba el
sistema publico de archivos de la Comunidad, supuso la primera aproximacion normativa a
conceptos fundamentales como el de archivos y patrimonio documental de Galicia, al tiem-
po que permitié delimitar las nociones de sistema y redes de archivos de la Comunidad.

El Decreto 207/2010, de 10 de diciembre, por el que se crea el Archivo de Galicia, y el
Decreto 219/2011, de 17 de diciembre, por el que se fijan los precios publicos y las normas
de los servicios de reproducciéon prestados en los archivos gestionados por la Xunta de
Galicia, vienen a completar la normativa autonémica en la materia.

En el campo de la Administracion electrénica, la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acce-
so electronico de los ciudadanos a los servicios publicos, promueve la utilizacion de las
nuevas tecnologias en la gestion documental de las administraciones, que redunda en la
mejora en su funcionamiento, la cercania con el ciudadano, la transparencia administra-
tiva y la garantia juridica. Los principios de esta ley son recogidos para la Administracion
autonodmica de Galicia en el Decreto 198/2010, de 2 de diciembre, por el que se regula el
desarrollo de la Administracién electrénica de Galicia y las entidades de ella dependientes.
Por otra parte, la Resolucion conjunta de 15 de diciembre de 2014, de la Agencia para la
Modernizacion Tecnoldgica de Galicia y de la Secretaria General de Cultura, por la que se
aprueba el marco de referencia del Archivo Digital Integrado de Galicia, que actia como
politica de gestion de documentos electronicos de la Xunta de Galicia de aplicacion en el
sector publico autondmico, perfila las responsabilidades de los érganos implicados, entre
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ellos, la Secretaria General de Cultura como 6rgano superior competente en materia de
archivos y patrimonio documental.

Con la entrada en vigor de la Ley 7/2014, de 26 de septiembre, de archivos y documen-
tos de Galicia, se regula la proteccion, conservacion y difusion del patrimonio documental
de interés para Galicia y la organizacion, funcionamiento, acceso y difusion del contenido
de los archivos de interés para Galicia y del Sistema de Archivos de Galicia. Esta nueva
ley viene a dar caracter propio a los archivos que tienen como funcién, ademas de las
tradicionales de custodia y difusion, la de participacion en la gestion documental de las
administraciones en las que prestan sus servicios, como instrumentos que aseguran la
autenticidad, integridad, fiabilidad y accesibilidad a los documentos publicos, en el marco
de transparencia, responsabilidad democratica y garantia juridica que guia a las adminis-
traciones publicas.

La nueva ley deroga el Decreto 307/1989, de 23 de noviembre, por el que se regula el
sistema de archivos y el patrimonio documental de Galicia.

La Ley 7/2014, de 26 de septiembre, crea en su articulo 34 el Consejo de Evaluacion
Documental de Galicia como 6érgano colegiado consultivo y de asesoramiento para el es-
tudio y dictamen sobre las cuestiones relativas a la calificacion y utilizacion de los docu-
mentos producidos, recibidos o acumulados en el ejercicio de sus funciones por las insti-
tuciones, administraciones y organismos publicos y por las empresas y entidades de ellos
dependientes, asi como su integracion en los archivos y al régimen de acceso e inutilidad
administrativas de tales documentos en el ambito del Sistema de Archivos de Galicia. En
el apartado segundo de dicho articulo se determina que las funciones, la composicion vy el
funcionamiento del Consejo de Evaluacion Documental de Galicia, seran establecidos por
decreto de la Xunta de Galicia, por propuesta de la conselleria competente en materia de
archivos y patrimonio documental.

Por otra parte, en el articulo 19.2 de dicha ley, se establece que reglamentariamente se
ordenara el procedimiento de evaluacion, seleccion y eliminacion de documentos en los
archivos del Sistema de Archivos de Galicia, asi como el ciclo vital de los documentos de
los érganos y entidades integrantes del sector publico de Galicia.

Al mismo tiempo, la disposicion transitoria primera, establece un plazo de seis meses
desde su publicacion para la regulacion de la organizacién y funcionamiento del Consejo
de Evaluacion Documental de Galicia.

Asi pues, en los términos anteriores, la puesta en funcionamiento del Consejo de Evalua-
cion Documental de Galicia es necesaria para decidir sobre la conservacién permanente o
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la eliminacién de las series documentales en papel acumuladas en los diferentes archivos
que forman parte del Sistema de Archivos de Galicia; asimismo, la puesta en marcha de
los sistemas de gestion documental que requiere el desarrollo de la Administracion electro-
nica exige, de acuerdo con la legislacion citada y las normas técnicas internacionales en la
materia, determinar con antelacion a la creacién de cualquiera documento administrativo
electrénico su destino final y los plazos de transferencia, conservacién y acceso.

El decreto se estructura en una parte expositiva y 19 articulos, agrupados en un titulo
preliminar y dos numerados, una disposicién adicional, una derogatoria y cuatro finales.

El titulo preliminar, bajo la rubrica «Disposiciones generales», establece el objeto que
es regular la composicion y el funcionamiento del Consejo de Evaluacién Documental de
Gallicia, asi como el procedimiento de evaluacion y seleccion de documentos segun lo que
establece la Ley 7/2014, de 26 de septiembre, de archivos y documentos de Galicia. Se
incluyen las definiciones de términos que ayudan a contextualizar su sentido en este texto.

El titulo 1, bajo la rubrica «Del Consejo de Evaluacién Documental de Galicia» regula la
naturaleza juridica y régimen juridico; finalidad y funciones; composicién; nombramientos
y ceses; presidencia; vicepresidencia; secretaria; funcionamiento; asi como la previsién de
grupos de trabajo.

En su composicién, el Consejo de Evaluacion Documental de Galicia es representativo
de los archivos de las instituciones que integran el Sistema de Archivos de Galicia, en fun-
cion de su tipologia y titularidad. Especial representatividad tiene la Administracion autono-
mica como coordinadora del Sistema de Archivos de Galicia y del Sistema de Archivos de
la Xunta de Galicia, a través de los 6rganos y unidades encargadas de aplicar las politicas
de organizacion administrativa, administracion electronica y archivos, que actuan como
dinamizadores y catalizadores de los procesos de evaluacion y seleccion.

El titulo I, bajo la rubrica «Procedimiento de evaluacion y seleccién de documentosy,
regula las propuestas de evaluacion de documentos; el contenido de los estudios de identi-
ficacion, evaluacion y seleccion de documentos; la iniciacion del procedimiento de evalua-
cion y seleccion; la elaboracion de las tablas de evaluacion documental; la resolucion del
procedimiento; la publicacién de las tablas de evaluacion documental; las propuestas de
eliminacion de documentos; y la remision y registro de las actas de eliminacion.

La publicacién de las tablas de evaluacion constituye un elemento determinante ya que,
debido al caracter seriado de la mayor parte de la documentacién administrativa, es posible
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extender la evaluaciéon de una serie a las distintas fracciones de la misma, lo que permite
presentar directamente propuestas de eliminacion. El procedimiento finaliza, en su caso,
con la remision de las actas de eliminacion para dejar constancia y llevar el control de la
documentacién que se destruye.

En su virtud, a propuesta del conselleiro de Cultura, Educacién y Ordenacion Universi-
taria, de acuerdo con el Consejo Consultivo y previa deliberacion del Consello de la Xunta
de Galicia en su reunion del dia catorce de enero de dos mil dieciséis,

DISPONGO:

TiTULO PRELIMINAR
Disposiciones generales

Articulo 1.  Objeto

El objeto de este decreto es la regulacion de la composicién y del funcionamiento del
Consejo de Evaluacion Documental de Galicia, asi como el procedimiento de evaluacion,
seleccion y eliminacion de documentos en el ambito del Sistema de Archivos de Galicia, de
conformidad con lo sefialado en los articulos 34 y 19.2 de la Ley 7/2014, de 26 de septiem-
bre, de archivos y documentos de Galicia.

Articulo 2.  Definiciones
A los efectos de este decreto se entiende por:

a) Acceso: disponibilidad para consultar los documentos de archivo y la informacién que
contienen, determinada por la normativa vigente, asi como por su control archivistico y por
el estado de conservacion.

b) Evaluacién documental: fase del tratamiento documental que consiste en determinar
los valores administrativo, legal-juridico, informativo e histérico presentes en cada una de
las series documentales identificadas a efectos de su seleccion para la conservacién o
eliminacion. La evaluacion determinara la vigencia temporal de esos valores, los plazos de
transferencia, el régimen y los plazos de acceso y la seleccién de documentos.

c) Conservacion: uno de los posibles efectos de la seleccion documental, tras la identi-
ficacion y evaluacion, que establece la custodia permanente de todos los documentos que
integran una serie o de so6lo una parte.
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d) Eliminacién: destruccion fisica o l6gica de las series o fracciones de series documen-
tales seleccionadas con este fin tras los procesos de identificacion y de evaluacion, realiza-
da por el 6rgano responsable de los documentos, empleando un método que garantice la
imposibilidad de reconstruccion de esos documentos.

e) Identificacién: proceso de analisis para determinar el origen organico y funcional y los
atributos que proporcionan identidad a una serie documental.

f) Muestreo: técnica de seleccion segun criterios sistematicos (numéricos, alfabéticos,
topograficos) o cualitativos, de una determinada proporcion de documentos en represen-
tacion de un conjunto.

g) Seleccién documental: la operacién a través de la cual se hace explicita la propuesta
de conservacion o eliminacion de la serie documental, una vez identificada y evaluada.

h) Serie documental: conjunto de documentos que testimonian la actividad desarrollada
de forma continuada en el tiempo por uno o varios sujetos productores en el ejercicio de
una determinada funcién y regulada generalmente por una misma norma de procedimiento.

i) Tabla de evaluacién: documento resultante de los procesos de identificacion y evalua-
cion en el que se determinan para cada serie documental los plazos de conservacién y de
transferencia, el régimen y plazos de acceso, tipo de seleccion y plazo en que se realizara,
y el soporte de conservacion.

j) Valor administrativo: el interés que tiene una serie documental que va unido a su fi-
nalidad inmediata como soporte de la actividad administrativa y, por lo tanto, a su vigencia
administrativa.

k) Valor informativo-histérico: el interés atribuible a los documentos de archivo cuyo
contenido proporciona informacion relevante sobre agentes, funciones, normas, temas,
lugares, acontecimientos o fendmenos, independientemente de su valor testimonial.

[) Valor legal-juridico: el interés atribuible a la serie documental, o a una parte de sus
documentos, que pueda considerarse prueba que garantice los derechos y deberes de la
Administracion y de la ciudadania.

m) Archivo: uno o varios conjuntos organicos de documentos producidos, reunidos o
conservados por las personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, en el ejercicio de sus
funciones y actividades, con finalidades de gestion administrativa, prueba de los derechos
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y deberes de la Administracién y de la ciudadania, investigacion o acceso a la informacion
y a la cultura. Este concepto corresponde también al de fondo documental.

Igualmente, se entiende por archivo el sistema corporativo de gestion documental que
contribuye con su metodologia a definir los procesos de produccion administrativa, garan-
tizando la correcta creacion de los documentos, su tratamiento, conservacién, acceso y
comunicacion.

También se denomina archivo a la institucion especializada donde se reunen, se custo-
dian y se sirven los fondos documentales, por medios y técnicas que le son propias, para
el cumplimiento de los fines citados.

n) Documento: toda expresiéon en lenguaje oral o escrito, natural o codificado, y cual-
quier expresion grafica, sonora o en imagen, recogida y conservada en cualquier tipo de
soporte material como informacién o prueba por las personas fisicas o juridicas en el desa-
rrollo de sus actividades o en virtud de obligaciones legales.

Se consideran, en todo caso, documentos:
1°. Los que son resultado de procedimientos regulados por una norma juridica.

2°. Los que, sin estar regulados por normas de procedimiento especificas, sirven a las
instituciones y personas como elementos de informacion y conocimiento.

3°. Los documentos administrativos electronicos, en la definicion basica dada por el
articulo 29 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de la ciudadania a los
servicios publicos.

n) Documentos de custodia permanente: los documentos que deben conservarse des-
pués de un proceso de evaluacion y seleccion.

TITULO |
Del Consejo de Evaluacion Documental de Galicia

Articulo 3. Naturaleza y régimen juridico

1. El Consejo de Evaluacion Documental de Galicia es un érgano colegiado consultivo
y de asesoramiento de la Administracion autonémica de Galicia, adscrito a la conselleria
competente en materia de archivos y patrimonio documental.
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2. El Consejo de Evaluacién Documental de Galicia se rige por lo dispuesto en este de-
creto, por la Ley 7/2014, de 26 de septiembre, de archivos y documentos de Galicia, por la
Ley 8/1995, de 30 de octubre, del patrimonio cultural de Galicia, por la Ley 16/2010, de 17
de diciembre, de organizacién y funcionamiento de la Administracion general y del sector
publico autonémico de Galicia, y por la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, del régimen juri-
dico de las administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun.

3. La consulta al Consejo de Evaluaciéon Documental de Galicia sera preceptiva, ade-
mas de en los supuestos en que asi lo preveé el articulo 4.2 de este decreto, en los restantes
casos en que asi lo prevea la normativa de aplicacion.

Articulo 4. Finalidad y funciones

1. El Consejo de Evaluacion Documental de Galicia tiene como finalidad el estudio y
dictamen de las cuestiones relativas a la calificacion y utilizacion de los documentos pro-
ducidos, recibidos o acumulados en el ejercicio de sus funciones por las instituciones,
administraciones y organismos publicos y empresas y entidades de ellos dependientes,
asi como su integracion en los archivos y al régimen de acceso e inutilidad administrativa
de tales documentos en el ambito del Sistema de Archivos de Galicia, tal como establece
el articulo 34 de la Ley 7/2014, de 26 de septiembre.

2. El Consejo de Evaluacion Documental de Galicia tendra las siguientes funciones:

a) Proponer con caracter preceptivo al érgano superior en materia de archivos y patri-
monio documental los criterios de evaluacion para la seleccion, transferencia de la custodia
y el acceso a los documentos para su aprobacion.

b) Informar con caracter preceptivo las propuestas de evaluacion de los documentos de
titularidad publica.

c¢) Informar con caracter preceptivo los criterios de conservaciéon de los procedimientos
administrativos electrénicos.

d) Elaborar las tablas de evaluacion documental de las series sometidas a su dictamen'y
su elevacion a la persona titular de la conselleria con competencias en materia de archivos
y patrimonio documental para su aprobacion.

e) Promover acuerdos de caracter general relativos a los plazos de conservacion o eli-
minacién y acceso de aquellas series documentales comunes a todas las administraciones
publicas gallegas.
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f) Supervisar las tablas de evaluacién de los consejos calificadores de otras instituciones
gallegas que custodien documentos considerados patrimonio documental gallego.

g) Informar sobre las cuestiones que le sean solicitadas por el o por la titular de la con-
selleria o del 6érgano superior competente en materia de archivos y patrimonio documental.

h) Proponer medidas que permitan el cumplimiento de sus funciones.
i) Cualquier otra funcién que le sea atribuida por la normativa de aplicacion.
Articulo 5. Composicién

1. El Consejo de Evaluacién Documental de Galicia estara compuesto por una presiden-
cia, una vicepresidencia, la secretaria y dieciséis vocalias, con voz y voto.

2. La Presidencia le corresponde a la persona titular del rgano superior competente en
materia de archivos y patrimonio documental. En caso de vacante, ausencia o enfermedad
de la persona titular de la Presidencia, esta sera sustituida por la persona titular de la Vi-
cepresidencia.

3. La Vicepresidencia le corresponde a la persona titular del 6rgano de direccion com-
petente en materia de evaluacion y reforma administrativa en el ambito del sector publico
autonoémico de Galicia.

4. La Secretaria le corresponde a la persona titular de la jefatura de servicio con compe-
tencia en el Sistema de Archivos de Galicia.

5. Seran vocales del Consejo de Evaluacion Documental de Galicia:

a) En representacion de la Administracion autonémica de Galicia.

1°. La persona titular de la subdireccién general con competencias en materia de archivos.
2°. La persona titular de la jefatura de servicio con competencias en el Archivo de Galicia.

3°. La persona titular de la jefatura de servicio con competencias en el Sistema de Ar-
chivos de Galicia.

4°, Dos archiveros o archiveras en representacion del Sistema de Archivos de la Xunta
de Galicia, a propuesta del érgano superior con competencias en materia de archivos y
patrimonio documental.
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5°. Una persona en representacion del érgano directivo o entidad publica instrumental
con competencias en materia de administracion electronica, a propuesta del 6érgano supe-
rior con competencias en administracion electrénica.

6°. Un letrado o letrada, en representacion de la Asesoria Juridica General de la Xunta
de Galicia, a propuesta de la Direccion General de la Asesoria Juridica de la Xunta de
Galicia.

7°. Un interventor o interventora, en representacion de la Intervencién General de la
Xunta de Galicia, a propuesta del interventor general de la Xunta de Galicia.

8°. Un técnico o técnica superior en representacion del érgano directivo o entidad pu-
blica instrumental con competencias en materia de estadistica, a propuesta del 6rgano
superior con competencias en materia de estadistica.

b) En representacion de los 6rganos integrantes del Sistema de Archivos de Galicia.

1°. Un archivero o archivera en representacion del Parlamento de Galicia, Valedor del
Pueblo, Consejo de Cuentas de Galicia, Consejo de la Cultura Gallega o Consejo Consulti-
vo de Galicia, a propuesta del érgano superior de cada institucion. Se establece la rotacion
de cada érgano con la prelacién indicada.

2°. Dos archiveros o archiveras en representacion de los archivos de las administra-
ciones locales, a propuesta de la Federacion Gallega de Municipios y Provincias.

3°. Un archivero o archivera en representacién de los archivos universitarios, a propues-
ta del Consejo Gallego de Universidades.

4°. Un archivero o archivera en representacion de los archivos judiciales, a propuesta de
la conselleria con competencias en materia de justicia.

5°. Un experto en historia contemporanea, a propuesta del érgano superior de la conse-
lleria competente en materia de archivos y patrimonio documental.

6°. Una persona en representacion del érgano directivo con competencias en materia

de evaluacioén y reforma administrativa, a propuesta de la conselleria con competencias en
materia de administraciones publicas.
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Articulo 6. Nombramientos y ceses

1. El nombramiento y cese de los/las vocales miembros del Consejo de Evaluacién Do-
cumental de Galicia que no lo sean por razén de sus cargos, y sus respectivas personas
suplentes, le corresponde a la persona titular de la conselleria con competencias en mate-
ria de archivos, a propuesta de las entidades y 6érganos citados.

2. Los miembros que lo sean por razén de su cargo permaneceran en el Consejo de
Evaluacién Documental de Galicia en tanto duren en éste. Los restantes miembros seran
nombrados/as por un periodo de cuatro afos, renovandose automaticamente, salvo re-
solucién expresa de la persona titular de la conselleria con competencias en materia de
archivos y patrimonio documental a propuesta del 6rgano competente, de conformidad con
el articulo 5.

3. La composicion del Consejo de Evaluacion Documental de Galicia atendera al prin-
cipio de presencia equilibrada de mujeres y hombres. En la comunicacion que se realice a
los 6rganos y entidades para la designacion de representantes se les recordara la impor-
tancia social de tender a aquel objetivo de igualdad.

Articulo 7. Presidencia

1. La Presidencia del Consejo de Evaluacion Documental de Galicia tendra las siguien-
tes funciones:

a) La representacion del Consejo de Evaluacion Documental de Galicia.

b) Acordar la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias y fijar la orden
del dia, teniendo en cuenta, en su caso, las peticiones de los demas miembros formuladas
con suficiente antelacion.

c) Presidir las sesiones, moderar el desarrollo de los debates y suspenderlos por causas
justificadas.

d) Dirimir con su voto los empates.
e) Visar las actas y certificaciones de los acuerdos del érgano.
f) Asegurar el cumplimiento de las normas.

g) Ejercer cuantas otras funciones sean inherentes a su condicién de presidente.

XN XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




[0}
(a2}
[}
o)
(O]
>
2,
€
Qo
o
g
Yo
(e}
>
?
[}
(a2}
-~
@
<
hes
“F
N
T
o
=
o
O]
@)
Q
L
>
(@]

DOG Diario Oficial de Galicia

+ + +
+ + +

DOG Num. 34 Viernes, 19 de febrero de 2016 Pag. 6341

2. En casos de vacante, ausencia o enfermedad de la persona titular de la Presidencia,
sera sustituida por la persona titular de la Vicepresidencia y, en su defecto, por el miembro
del Consejo que designe la persona titular de la conselleria con competencias en la materia.

Articulo 8. Vicepresidencia

La Vicepresidencia del Consejo de Evaluacién Documental de Galicia ejercera por de-
legacion de la persona titular de la Presidencia las funciones que en cada caso ésta le
delegue.

Articulo 9. Secretaria

Actuara como secretario/a el/la vocal titular de la jefatura de servicio con competencias
en el Sistema de Archivos de Galicia. En caso de vacante, ausencia o enfermedad de la
persona titular de la Secretaria sera sustituida por el/la vocal titular de la jefatura de servicio
con competencias en el Archivo de Galicia.

Articulo 10. Funcionamiento

1. El Consejo de Evaluaciéon Documental de Galicia funcionara en Pleno o mediante
grupos de trabajo. El Pleno se reunira en sesién comun por o menos tres veces al afio y en
sesion extraordinaria siempre que sea convocado por la persona titular de la Presidencia o
quien la sustituya a iniciativa propia o por solicitud de un tercio de los miembros del Consejo.

2. Para su valida constitucion se requerira la presencia en primera convocatoria de la
mitad de sus miembros y en segunda convocatoria de un tercio. En ambos casos sera ne-
cesaria la asistencia de las personas titulares de la Presidencia y de la Secretaria o de las
personas que las sustituyan.

3. No podra ser objeto de deliberacion o acuerdo ningun asunto que no figure incluido
en la orden del dia, excepto que estén presentes todos/as los/las miembros del érgano
colegiado y asi se acuerde por el voto favorable y unanime de los/las miembros presentes
o representados/las.

4. Los acuerdos se adoptaran por la mayoria simple de votos. La persona titular de la
Presidencia contara con voto de calidad en caso de empate.

5. El plazo para la emision de informes de caracter preceptivo sera de un mes a partir
del dia siguiente al de la recepcion de su solicitud, excepto que la norma por la que se rija
la peticion de informe establezca un plazo distinto.
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Articulo 11.  Grupos de trabajo y asesoramiento externo

1. El Pleno del Consejo de Evaluacion Documental de Galicia podra constituir, si fuera
necesario, grupos de trabajo especificos, compuestos por miembros del propio Consejo y
técnicos asesores ajenos, coordinados/as por un/una vocal. Todas estas personas seran
designadas por la Presidencia del Consejo, previa propuesta del Pleno.

2. Podran asesorar a este consejo archiveros/as que desarrollen sus funciones en cual-
quiera de los archivos gestionados por la Administracion autonémica asi como los archive-
ros/as o técnicos/as de los organismos relacionados con los documentos a estudiar, que,
por su funcién, conozcan el caracter de los fondos sometidos a consideracion; pudiendo
asistir a las reuniones del Consejo, si asi fueran reclamados, con voz y sin voto.

TITULO Il
Procedimiento de evaluacién y seleccion de documentos

Articulo 12. Propuestas de evaluacion de documentos

1. Podran presentar propuestas de evaluacion las personas titulares de los documen-
tos y las personas responsables de los archivos integrados en el Sistema de Archivos de
Galicia.

2. En el entorno de la Administracion electronica, la evaluacion de procedimientos admi-
nistrativos electrénicos incluira en el proceso de analisis documental, previo a su implanta-
cion en las aplicaciones de gestion de documentos electronicos, el informe de evaluacion
y seleccion del Consejo de Evaluacién Documental de Galicia.

Articulo 13.  Contenido de los estudios de identificacion, evaluacion y seleccion de do-
cumentos

1. La propuesta de evaluacion ird acompanada de un analisis de cada serie documental
sometida a dictamen.

Dicho analisis consistira en los estudios de identificacion, evaluacion y seleccion, ba-
sados en un formulario normalizado que sera propuesto por el Consejo de Evaluacion
Documental de Galicia y publicado en el Diario Oficial de Galicia por resolucién del 6rgano
superior competente en materia de archivos y patrimonio documental.
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En todo caso, la informacion que deberan contener estos estudios sera la siguiente:
a) Para la identificacion:

1°. La procedencia institucional, con el fin de precisar, en su caso, la estructura organica,
las funciones y las actividades de dicha institucion.

2°. La especificacion de la serie documental objeto del estudio, su denominacion precisa
y contenido informativo.

3°. La normativa que regula su origen y procedimiento.

4°, Las fechas extremas de la serie o fraccion a que se refiere el estudio, tipo de orde-
nacion, volumen, soporte fisico y otros atributos.

5°. La descripcion del procedimiento que da origen a la serie y de los documentos basi-
cos que integran cada unidad documental.

b) Para la evaluacion:

1°. Determinacion de los valores administrativo, legal y juridico, con sus plazos de pres-
cripcién, informativo e historico.

2°. Las series documentales o documentos relacionados con la estudiada.
3°. Los plazos de transferencias entre los distintos tipos de archivos.

4°, Régimen y término para el ejercicio del derecho de acceso, cuando sea posible es-
tablecer un criterio general.

c) Para la seleccion:
1°. La propuesta motivada de conservacion permanente o la eliminacién total o parcial.
2°. El muestreo a realizar en el caso de eliminacion parcial.

2. Todos los estudios de identificacion y evaluacion se acompafaran de reproducciones
representativas de la serie documental analizada.
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Articulo 14. Iniciacién del procedimiento de evaluacion y seleccion

1. Las propuestas de evaluacion, junto con la documentacion exigida, se dirigiran al or-
gano superior con competencias en materia de archivos y patrimonio documental.

2. La Secretaria del Consejo de Evaluacion Documental de Galicia llevara un registro de
las series documentales recibidas con sus estudios.

3. El 6rgano superior con competencias en materia de archivos y patrimonio documental
acordara la admisién de las propuestas de evaluacion y las sometera a dictamen del Con-
sejo de Evaluacion Documental de Galicia.

4. Cuando las propuestas no reunan los requisitos exigidos por la normativa de apli-
cacion se requerira al solicitante, para que, de conformidad con lo dispuesto en el ar-
ticulo 71.1 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, y en un plazo de 10 dias, enmiende
la falta o aporte los documentos preceptivos, con indicacion de que si asi no lo hiciera, se
tendra por desistido de su peticion, después de resolucion del 6rgano superior en materia
de archivos y patrimonio documental en los términos previstos en el articulo 42.

En el caso de solicitudes manifiestamente carentes de fundamento por no considerarse
adecuadas al propdsito de la seleccion, el érgano superior competente en materia de ar-
chivos y patrimonio documental podra resolver su inadmision de conformidad con lo esta-
blecido en el articulo 89.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

5. En ningun caso se podra autorizar ni proceder a la eliminacién de documentos mien-
tras persista su valor probatorio de derechos y deberes referidos a las personas fisicas o
juridicas, o no transcurrieran los plazos que la legislacion vigente establece para su con-
servacion.

6. El Consejo podra solicitar toda la informacién necesaria antes de elaborar las tablas
de evaluacion.

Articulo 15. Elaboracion de las tablas de evaluacion documental

El Consejo de Evaluaciéon Documental de Galicia analizara las propuestas admitidas
con sus estudios y elaborara las tablas de evaluacion documental que contendran los si-
guientes datos:

a) Cadigo de la serie identificada y evaluada, correspondiente al Registro de Tablas de
Evaluacion.
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b) Denominacion de la serie.

¢) Procedencia y unidad productora.

d) Fechas extremas.

e) Normativa aplicable.

f) Régimen de acceso.

g) Documentos que integran cada unidad documental.

h) Plazos de conservacion y transferencias.

i) Series relacionadas.

j) Resolucién de aprobacion, que incluira, en su caso, la técnica de muestreo.
Articulo 16. Resolucion

1. El Consejo de Evaluacion Documental de Galicia elevara las tablas de evaluacion a
la persona titular de la conselleria con competencias en materia de archivos y patrimonio
documental para su aprobacion.

2. El plazo para dictar y notificar la resolucion que ponga fin al procedimiento sera de
cinco meses desde la presentacion de la solicitud.

3. El 6rgano directivo con competencias en materia de archivos y patrimonio documental
llevara un registro de las tablas de evaluacién aprobadas, asignandoles un cédigo a cada
una.

4. Las tablas de evaluacion aprobadas, pasaran a formar parte del inventario de infor-
macion administrativa que las normas de interoperabilidad establecen como sistema de
gestidén y coordinacion de los procedimientos administrativos en el entorno de la Adminis-
tracion electronica.

Articulo 17. Publicacion de las tablas de evaluacién documental

1. Aprobadas, en su caso, las tablas de evaluacion por la persona titular de la conselleria
con competencias en materia de archivos y patrimonio documental, dispondra la publica-
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cion de su extracto en el Diario Oficial de Galicia, en el plazo de dos meses desde la fecha
de su aprobacion, sin perjuicio de la posibilidad de hacer publicas las tablas de evaluacion
en la pagina web de la conselleria.

2. Los extractos de las tablas de evaluacién contendran los siguientes datos:
a) Cadigo de la serie identificada y evaluada.

b) Denominacion.

c) Procedencia.

d) Resolucion de aprobacion.

Articulo 18. Propuestas de eliminacion de documentos

1. Para la eliminacién de documentos originales que cuenten con tablas de evaluacién
aprobadas por la conselleria con competencias en materia de archivos y patrimonio docu-
mental, la persona titular o responsable de los documentos dirigira una propuesta junto con
el informe de la archivera o archivero, si lo hubiere, al érgano superior de la conselleria con
competencias en materia de archivos y patrimonio documental.

2. Las propuestas deberan hacer referencia al codigo de la tabla correspondiente.

3. El Consejo de Evaluacion Documental de Galicia emitira su informe y lo elevara al
organo superior con competencias en materia de archivos y patrimonio documental.

4. El plazo para dictar y notificar la resolucién sera de cinco meses desde la presenta-
cion de la solicitud.

Articulo 19.  Remision y registro de las actas de eliminacion

1. El titular de los documentos y el archivero/a responsable de su archivo firmaran las
actas de las eliminaciones efectuadas de acuerdo con lo dispuesto en el presente decreto
y las dirigiran al érgano superior con competencias en materia de archivos y patrimonio
documental en el plazo de los diez dias siguientes a la eliminacion.

2. Enlas actas de eliminacion se hara constar la fraccion de la serie o series eliminadas,
con indicacion de los datos identificadores, productor, procedimiento, fechas extremas y
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volumen, tanto de documentos en soporte papel como electrénico, asi como, en su caso,
la técnica de muestreo utilizado.

3. El érgano directivo con competencias en materia de archivos y patrimonio documental
llevara un registro de las actas de eliminacion.

Disposicion adicional unica. Impacto econémico para la Administracion autonémica

Los miembros del Consejo de Evaluacion Documental de Galicia realizaran sus funcio-
nes como parte de las funciones inherentes al 6rgano que representen y en el que prestan
sus servicios. Por tal motivo, la participacién en este 6rgano colegiado no generara dere-
chos econdmicos ni indemnizaciones por asistencia a sus miembros.

Disposicion derogatoria unica. Derogacion normativa

Quedan derogadas cuantas normas de igual o inferior rango sean contrarias al conteni-
do de este decreto.

Disposicion final primera.  Plazo de constitucion

En el plazo de tres meses desde la entrada en vigor de este decreto se constituira el
Consejo de Evaluacién Documental de Galicia.

Disposicion final segunda. Designacion de representantes

Las entidades y organismos a quien corresponda proponer la designacién de represen-
tantes en el Consejo de Evaluacién Documental de Galicia deberan comunicar su propues-
ta a la conselleria con competencias en materia de archivos y patrimonio documental en el
plazo de un mes desde el dia de entrada en vigor de este decreto.

Disposicion final tercera.  Habilitacion normativa

Se faculta a la persona titular de la conselleria con competencias en materia de archivos
y patrimonio documental para dictar las disposiciones necesarias para el desarrollo de este
decreto.
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Disposicion final cuarta. Entrada en vigor

Este decreto entrara en vigor a los veinte dias de su publicacién en el Diario Oficial de
Galicia.

Santiago de Compostela, catorce de enero de dos mil dieciséis

Alberto Nufez Feijéo
Presidente

Roman Rodriguez Gonzalez
Conselleiro de Cultura, Educacién y Ordenacion Universitaria
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